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1. O que é?

Visando oferecer um servico diferenciado para seus parceiros, o sistema de
Fornecedores American Tower foi desenvolvido para facilitar a consulta de
informacdes de notas fiscais.

Através do seu CNPJ e senha, o fornecedor facilmente tera acesso via web,
as informac6des detalhadas de:

Notas Fiscais em Aberto

Notas Fiscais Pagas
Adiantamentos

Busca por numero de Nota Fiscal

v v >

Podendo ainda realizar a solicitagdo de alteracdo dos seus dados
cadastrais.

Manual de Utilizagéo i Consulta de Notas Fiscais 3



A

AMERICAN TOWER"

2. Utilizando o sistema

2.1 Jatenho minha senha.

<R R

A where you wanl o be

AMERICAN YOWER"

oSS A0

PrEners vz N0 S50 Ou SSOUETEY 1D S6rPY? '

Home | QuemSomes | NessoNeoddo | Clentes | Portfde | Eomecedores | Contale

Vistem nossos sites internacionas: =l EUA 0 Méxo
Amencan Tower do Sragl @ 2008 | Todos os Oroitos Reservades

Figura 1

1. Informe o CNPJ ou CPF sem hifen ou pontos.

2. Informe a senha.

3.Cligue no bot«o AENTRARO.
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2.2 Primeiravez no sistema ou esqueceu sua senha?

1. Clique na op-«o0 Acl i(Pgmega vazgna sistemadlas f i gur a
esqueceu sua senha, clique aqui)

D 88 ==
A

3 where you want to be
AMERICAN TOWER

Fornecedor Amencan Tower LTDA
15376612000150

tome | QuemSomos | NossoNeoddo | Chenies | Peetfilo | Formecedores | Cootato

Visitern nossos sites ndernacionais: = EUA B Méxco
Amenican Tower do Scasl © 2008 | Todos o5 Direitos Reservados

Figura 2

2. Cologque o CNPJ ou CPF sem hifen ou pontos. (Figura 2)

3.Cligue no bdRgwr@2) AENt rar 0.

4. ARazdoSoci al e o campo fANU Tel @gijunpaRe 0 i r «o
5. Coloque seu namero de telefone. (Figura 2)

6. Cligue no bdRgwr@2)AENt rar 0.

7. Na proxima tela, cadastre sua senha. (Figura 3)
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where you wanl to be

Digite 5 N0vD $rhS NOVETENE 4 g geee]

s | NessoNeodoo | Clenies | Portfdle | Eomecedores | Contale

Vistem nossos Sites nternadonas: =8 (A B Mékc

CRND

American Tower do Brasd © 2008 | Todos o8 Dreitos Reservados

Figura 3

Caso nédo saiba o telefone ou esteja incorreto, mande um e-mail para
American Tower, solicitando seu acesso. (Figura 4)

A o= 5

> where you want to be
AMERICAN TOWER

Entre com seus dados:

Fornecedor American Tower LTDA

CNPJ/CPF: 15376612000180

(digite apenas nimeros)

Mo Telefone (sem DDD):

6642874

Entrar
Telefone invalido, clique aqui para solicitar sua senha de acesso.
=lo/x]
J Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Mensagem  Ajuda Io'f
= (X 0 0 @9 %9
Enviar Recartar: CGopiar Colar Desfazer Selecionar  Verificar o... Anexar
(Gl Para: |contasapagar.br@americantower.com
Eice |
Assunto: |Acesso ao Sistema de Fornecedor
lTlrnesNewRoman ;I |12 LI :§_| N # 8 A | Eo= e = ] — @

Empresa: Fornecedor American Tower LTDA | CNPI/CPFE: 15376612000180

Figura 4
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2.3 Telade Entrada

| A oL k=

3 where you want to be
AMERICAN TOWER

w Seja bem-vindo Fornecedor American Tower LTDA, cligue 2gui para sair do sstema.
| B Minhas Notas

* Adiantamentos * Dados atualzados diariamente. Ultima atualzacdo efetuada em 6/2/2009 3s 15:34:47

* Em Aberto
* Pagtos. Efetuados

* Procurar por N©

S~
* Alterar e-mail

+ Alterar Senha

* Dados Cadastrais

Figura 5

1. ApOs acessar o sistema aparecera a primeira tela, que contém a Razao

Social no cabecalho, opcdo de sair e menu de navegacdo na parte
esquerda.

2. IMPORTANTE: Nessa tela € apresentada a data e hora da ultima
atualizacdo do sistema, ou seja, todos os dados apresentados no
mesmo sao referentes até a data informada.
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2.4 Adiantamentos

&=

A

> where you want to be
AMERICAN TOWER

Seja bem-vindo Fornecedor American Tower LTDA, cligue agui para sair do sistema.

[ B Minhas Notas | Adiantamentos

+ Adiantamentos

Procure pela data de pagamento: até Buscar

* Em Aberto

+ Pagtos. Efetuados
Nenhum registro encontrado !

¢ Procurar por N©

——
* Alterar e-mail

+ Alterar Senha

+ Dados Cadastrais

Home | Quem Somos | NossoNegodo | Clientes | Portfdlio | Fornecedores | Contato

Visitem nossos sites internacionais: == EUA B México
American Tower do Brasil @ 2008 | Todos os Direitos Reservados

Figura 6
1. Para acessar, basta clicar no item AAdiI a

2. Essa tela ira mostrar todos os adiantamentos realizados pela American
Tower ao fornecedor.

3. E possivel realizar busca de adiantamentos filtrando pela data de
Pagamento. Pr eenchendo o0 ncadatp ioicialidhéduscae o
campo fiat ® com a data | imite.

4. Caso ndo tenha nenhum adiantamento no sistema, ira aparecer a
mensagem @ Nen encontrada!glios.t r o
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2.5 Notas em Aberto

&= ==

A

where you want to be

AMERICAN TOWER"
m Seja bem-vindo Fornecedor American Tower LTDA, clique 3qui para sar do sstems.
| B} Minhas Notas Notas em Aberto

+ Adiantamentos iProcure pela data de emissao: e até Buscar| |

* Em Aberto

+ Pagtos. Efetuados
N° Nota Fiscal Série Dt Emissao da Nota * Previsdao de Pagamento Valor em Aberto

* Procurar por N@

——
* Alterar e-mail =

12/01/2009 20/01/2009

+ Alterar Senha

* Dados Cadastrais

| Fomecedores | Contato

Visitem nossos sites internadonais: == EUA B México
American Tower do Brasil @ 2008 | Todos os Dreitos Reservados

Figura 7

1. Para acessar , basta c¢l ine@ur no i tem

2. Essa tela ird mostrar todas as notas fiscais com algum pagamento em
aberto no sistema.

3. E possivel realizar busca de adiantamentos filtrando pela data de

Emi ss«o. Preenchendo o campo ddeo

campo fiat ® ceom a data | imit

4. Caso ndo tenha nenhum adiantamento no sistema, ira aparecer a

i Em

c

om

mensagem ANenhum registro encontrado!!

5. Para Visualizar os detalhes da Nota, basta clicar no niUmero da mesma.
(Figura 10)

Manual de Utilizagéo i Consulta de Notas Fiscais 9
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2.6 Notas Pagas

o=

A

where you want to be

AMERICAN TOWER"
Sej3 bem-vindo Fornecedor American Tower LTDA, cigue agul pars s3 e
] Notas Pagas

_* Adiantamentos {Procure pela data de emissdo: 4. R N

* Em Aberto

* Pagtos. Efetuados
N° Nota Fiscal Série Dt. Emissdo da Nota Dt Vencimento da Nota Valor Liquido Pago

* Procurar por N©

6735
:-A'lterar e-mail s
6746
* Alterar Senha
* Dados Cadastrais " - s
742 6/12/2008 20/12/2009 RS 3,700,65
Figljra8
1. Paraacessar,bastacl i car no item APagtos. Efetuac

2. Essa tela ira mostrar todas as notas fiscais com algum pagamento
efetuado no sistema.

3. E possivel realizar busca de adiantamentos filtrando pela data de

Emi ss«o. Preenchendo o campo sGacke®d com

campo Aat®0 com a data | imite.

4. Caso ndo tenha nenhum adiantamento no sistema, irA aparecer a
mensagem fiNenhum registro encontrado!

5. Para Visualizar os detalhes da Nota, basta clicar no nimero da mesma.
(Figura 10)

Manual de Utilizagéo i Consulta de Notas Fiscais 10
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2.7 Busca por Numero da Nota

€= E

A

- where you want to be
AMERICAN TOWER

Seja bem-vindo Fornecedor American Tower LTDA, cligue agui para sair do sistema.

[ Procurar por N© da Nota Fiscal

+ Adiantamentos

N° da Nota Fiscal: 6741 Buscar

* Em Aberto

* Pagtos, Efetuados

Notas Pagas

* Procurar por M@ N° Nota Fiscal Série Dt. Emissdo da Nota Dt Vencimento da Nota Valor Liquido Pago
8741 16/12/2008 20/12/2009 RS 2.500,00
—

+ Alterar e-mail

* Alterar Senha

* Dados Cadastrais

Home | Quem Somos | NossoNegédo | Clie tfolio | Fornecedores | Contato

Visitem nossos sites internadonais:

American Tower do Brasil @ 2008 | Todos os Direitos Reservados

Figura 9

1. Para acessar , basta clicar no item AProc

2. Essa tela permite realizar busca pelo nimero da Nota Fiscal com
pagamentos em aberto ou efetuado.

3. Para buscar, basta digitar o n¥amer o da
Fi sealcdi car no bot«o fABuscaro.

4. Caso ndo tenha nenhum adiantamento no sistema, ira aparecer a
mensagem ANenhum registro encontrado!! !0
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2.8 Detalhes da Nota Fiscal

A

o=

here you want to be

ANETICANTORMEN: Detalhes da Nota 1 Eechar
0 sistema.
 — | Situacdo Desdob. Dt Vencimento Dt. Pagamento Valor
Em Aberto 20/01/2009

+ Adiantamentos
Valor da Hota: Buscar
Total de Adiantamento:
sl Total de Impostos:
Total Aberto:
* Pagtos, Efetuados G o
r em Aberto

* Procurar por N©

Sk R$ 10.000,00

——
* Alterar e-mail

12.000,00

RS 1.000,00
* Alterar Senha

* Dados Cadastrais

Home | Quem Somos | NossoNegddo | Chentes | Portfdlio | Fornecedores | Contato

Visitern nossos sites internacionais: === EUA B México
American Tower do Brasil @ 2008 | Todos os Direitos Reservados

Figura 10

Ao clicar no numero da Nota Fiscal € possivel ver todos os detalhes de
impostos e pagamentos.

Manual de Utilizacdo i Consulta de Notas Fiscais 12
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2.9 Alterar E-malil

A

AMERICAN TOWER"

€=

where you want to be

Seja bem-vindo Fornecedor American Tower LTDA, cligue agui para sair do sistema.

! § Minhas Notas

+ Adiantamentos

+ Em Aberto

* Pagtos, Efetuados

* Procurar por N@

—

* Alterar e-mail

* Alterar Senha

* Dados Cadastrais

Alterar E-mail
Digite os campos abaixo para solicitar alteracio de email:
Seu e-mail atual:
Digite seu novo e-mail; teste@fornecedor.com.br
Digite seu novo e-mail novamente: teste@fornecedor.com.br

Digite sua senha: esssed

Enviar

Home | Quem Somos | Nosso Negdécdo | Clientes | Portfdlio | Fornecedores | Contato

Visitem nossos sites internadonais: == EUA B México

American Tower do Brasil © 2008 | Todos os Direitos Reservados

1. Par a

Figura 11

acessar , b aAtérar E-mdild cchd menu.t em

2. Para solicitar alteracdo de e-mail, basta preencher com o novo e-
mail, confirmar a digitacdo, autenticar com a senha e clicar no botéo

AENVI

ar o.

3. Ser& enviado um e-mail com a solicitacdo para o setor responsavel.

Manual de Utilizacdo i Consulta de Notas Fiscais
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2.10 Alterar Senha

&=

A
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m Seja bem-vindo Fornecedor American Tower LTDA, clique aqui para sair do sistema.
| B Minhas Notas Alterar Senha

+ Adiantamentos

where you want to be

Digite os campos abaixo:

i Digite sua Senha atual:

¢ Pagtos, Efetuados

« Procurar por N© Digite sua nova Senha: S

@l Meus Dados Digite sua nova senha novamente: [y eeeeesses

~——
+ Alterar e-mail

+ Alterar Senha Alterar

+ Dados Cadastrais

Home | Quem Somos | Nosso Negoco | Clientes Portfdlic | Fornecedores | Contato

Visitem nossos sites internadonais: == EUA H México

American Tower do Brasil @ 2008 | Todos os Direitos Reservados

Figura 12

1. Para acessar , basta clicar no i

2. Digite a senha atual, a senha nova, a confirmag¢ao da senha nova e
depois confirme clicandono bot «o AAl t erar 0.

Manual de Utilizag&o i Consulta de Notas Fiscais 14
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2.11 Solicitar alteracao dos dados cadastrais

Figura 13

1. Para acessar, basta clicar no item fADa
2. Para solicitar alteracdo dos dados, altere os campos necessarios e
clique no botito A Envi ar 0. Os campos em cinza,
alteracéo pelo sistema.

3. Sera enviado um e-mail com a solicitacdo para o setor responsavel.
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