American Tower do Brasil C.I. Ltda. A
Instrucdes para Faturamento - Prestadores de Servico (Nota Fiscal de Servicos)

S&0 Paulo, 10 de outubro de 2008 AMETeANTowER
Numero daI Responsavel Descrigao

Instrucéo

1 American Tower

- Enviao Pedido de Compra para o fornecedor com os dados cadastrais atualizados da American Tower,
Formulério de Aprovagdo Técnica e este Memo de | nstrugdes par a Faturamento.

2 Fornecedor

- Ao receber 0 Pedido de Compra conferir as seguintes informacoes:

a - Numero do Pedido de Compra;

b - Data de Emissdo do Pedido de Compra;

¢ - Descrigdo dos itens solicitados por Centro de Custos;
d - Condi¢Bes de Pagamento;

e - Assinaturas do Comprador e Diretor;

f - Dados cadastrais da American Tower;

g - Observagdes gerais e especificas.

3 Fornecedor

Caso o fornecedor venha a efetuar faturamento par cial, o pagamento pela American Tower se dara
apenas com a apresentacdo do Recibo e do Formulério de Aprovagdo Técnica devidamente preenchido,
devendo o mesmo apresentar a Nota Fiscal somente naentrega final dos servicos prestados.

4 Fornecedor

- Do preenchimento do Formulario de Aprovagao Técnica (FAT):

Apbs a prestagdo de servicos e antes de emitir a Nota Fiscal o fornecedor deveré preencher de proprio
punho o Formulario de Aprovagao Técnica nos seguintes campos. Porcentagem de Servigose Valor a
Pagar. Enviar o mesmo viafax parao Gerente de Projetos da American Tower indicado no campo
observagoes especificas do Pedido de Compra.

5 American Tower

- O Gerente de Projetos da American Tower recebera o Formulario de Aprovagao Técnica enviado
pelo Fornecedor e assinara dando aceite para os servicos prestados e enviara de volta para o Fornecedor.
Caso haja alguma divergéncia, o Gerente de Projetos entrard em contato com o Fornecedor.

6 Fornecedor - ApGs receber o Formulério de Aprovacado Técnica do Gerente de Projetos da American Tower, 0
Fornecedor deverd anexar a Nota Fiscal a ser emitida.
7 Fornecedor - Emite aNota Fiscal com base nas instrugdes do Pedido de Compra e aceite no Formulério de
Aprovagdo Técnica.
8 Fornecedor - EnviaaNota Fiscal e Formulério de Aprovagao Técnica para Departamento de Recebimento de
Notas Fiscais da American Tower. (Endereco de Entrega: Rua Olimpiadas, 66 - 5° andar, Cep.04551-
000 Vila Olimpia - Sdo Paulo - SP)
Para o aceite eletronico da Nota Fiscal no Sistema de Recebimento de Notas Fiscais da American Tower,
as seguintes informagdes dever&o constar na mesma em conformidade com o Pedido de Compra.
a - Numero do Pedido de Compra;
b- A nota fiscal deverd estar com a descricao do servico de acordo com a descrigéo do Pedido
de Compra
¢ - Abertura e descricdo dos itens solicitados por Centro de Custos;
d - Condi¢Bes de Pagamento;
e - Destaque dos impostos para retengéo (1SS, PISCofins, Contr.Social, IRRF, INSS);
f - Dados cadastrais da American Tower
O fornecedor deveraenviar 1 nota fiscal por més. Notas Fiscais adicionais ser &o devolvidas.
Nao sera recebida Nota Fiscal enviada pelo Fornecedor sem o Formulario de Aprovagéo Técnica
Im por tante: devidamente preenchido e assinado pelo Gerente de Proj eto.
A Nota Fiscal serarecebida do dia 1 ao dia 15 e sera paga confor me condigéo de pagamento
acor dada no Pedido de Compra. N&o ser & recebida Nota Fiscal do dia 16 ao dia 30.
Dados Cadastrais Informagdes Uteis
American Tower do Brasil C.I. Ltda Compras: Ademir Sanna (Oxx11) 3049-7905
CNPJ: 04.052.108/0001-89 - CCM: 2.970.508.8 Recebimento de Notas Fiscais: Edenilson (0xx11) 3018-6614
Rua das Olimpiadas, 100 - 4 andar - Vila Olimpia Contas a Pagar: Ana Paula (0xx11) 3018-6604
S&o Paulo - SP - CEP 04551-000 E-mail: contasapagar.br@americantower.com
Enderego para Correspondéncia: Depto. Fiscal: Anselmo (0xx11) 3018-6615
Rua Olimpiadas, 66 - 5° Andar - Vila Olimpia Fax: (Oxx11) 3018-6636
S&0 Paulo - SP - CEP 04551-000




American Tower do Brasil C.I. Ltda. A

Instrucdes para Faturamento - Fornecimento de Material AMERICAN TOWER-

Séo Paulo, 10 de outubro de 2008

Ndmero dal Responsavel
Instrucdo

Descricéo

1 American Tower

- Enviao Pedido de Compra para o fornecedor com os dados cadastrais atualizados da American Tower,
Formulério de Aprovag&o Técnica e deste Memo de | nstrucdes para Faturamento.

2 Fornecedor

- Ao receber o Pedido de Compra conferir as seguintes informagdes:

a - Numero do Pedido de Compra;

b - Data de Emissdo do Pedido de Compra;

¢ - Descrigéo dos itens solicitados por Centro de Custos,
d - Condicdes de Pagamento;

e - Assinaturas do Comprador e Diretor;

f - Dados cadastrais da American Tower;

g - Observagdes gerais e especificas.

3 Fornecedor

- Preenchimento do For mulério de Aprovacéo Técnica.

Apbs a entrega do material acompanhado da Nota Fiscal, o Fornecedor devera preencher o Formulério de
Aprovagao Técnica nos seguintes campos: Por centagem de Servicos e Valor a Pagar. Enviar parao
Gerente de Projetos da American Tower, indicado no campo observages especificas do Pedido de
Compra.

4 American Tower

- O Gerente de Projetos da American Tower recebera o Formulério de Aprovag&o Técnica enviado pelo
Fornecedor e assinara dando aceite para o materia entregue. Caso haja alguma divergéncia, o Gerente de
Projetos entrara em contato com o Fornecedor.

5 American Tower

- O responsavel pela American Tower que recebeu o material e aNota Fiscal no campo (site) enviarda
Nota Fiscal para o Departamento de Geréncia de Projetos da American Tower para confronto com o
Formulério de Aprovacao Técnica, de posse do Gerente de Projetos.

6 American Tower

- O Gerente de Projetos enviaa Nota Fiscal e Formulario de Aprovagao Técnica para Departamento de
Recebimento de Notas Fiscais da American Tower.

Para o aceite eletronico da Nota Fiscal ho Sistema de Recebimento de Notas Fiscais da American Tower,
as seguintes informagdes deverdo constar na mesma em conformidade com o Pedido de Compra.

a - Numero do Pedido de Compra;

b- A nota fiscal devera estar com a descrigéo do produto de acordo com a descricdo do Pedido
de Compra

¢ - Abertura e descricdo dos itens solicitados por Centro de Custos;

d - Condicdes de Pagamento;

e - Destaque dos impostos para retencéo (1SS, PIS/Cofins, Contr.Social, IRRF, INSS);

f - Dados cadastrais da American Tower

O Departamento de Recebimento de Notas Fiscais ndo receber & Nota Fiscal sem o Formulario de

S&0 Paulo - SP - CEP 04551-000

Im por tante: Aprovagéo Técnica devidamente preenchido e assinado pelo Gerente de Proj eto.
Dados Cadastrais InformagBes Uteis
American Tower do Brasil C.I. Ltda Compras: Ademir Sanna (Oxx11) 3049-7905
CNPJ: 04.052.108/0001-89 - CCM: 2.970.508.8 Recebimento de Notas Fiscais: Edenilson (0xx11) 3018-6614
Rua das Olimpiadas, 100 - 4 andar - Vila Olimpia Contas a Pagar: Ana Paula (0xx11) 3018-6604
S0 Paulo - SP - CEP 04551-000 E-mail: contasapagar.br@americantower.com
Endereco para Correspondéncia: Departamento Fiscal: Anselmo (0xx11) 3018-6615
Rua Olimpiadas, 66 - 5° Andar - Vila Olimpia Fax: (0xx11) 3018-6636




